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verslag
Algemene Ledenvergadering Voorzitter RvT | leden WK 2 x perjaar - goedkeuring begroting en Office Verslag Deelnemers overleg
Directeur Jaarverslag WK Manager en aangemelde
- goedk. jaarplan/jaarrekening WK WK-leden
- eventuele statutenwijziging
- benoeming Leden RvT
Raad van Toezicht Voorzitter RvT | Leden RvT en 1x per 2 - Begroting Office Verslag en Deelnemers overleg
Directeur maanden - Jaarrekening/Jaarverslag Manager actiepuntenlijst
- Jaarplan
- Strategie en Beleid
- P&
- Communicatie
Managementbeoordeling Directeur Directeur 1x per jaar - Overzicht en voortgang Kwaliteits- Overzicht en voortgang U:schijf/Bedrijfsvoer
verbeteractielijst team verbeteractielijst. ing/Analyse.Rapport
- Nieuwe en aangepaste - Eventueel verslag age.Overzichten
pr.ocedures' ransasmeErieecrdain Externe audit
- Uitkomsten interne en externe g 9
audits - Opgestelde analyses,
- Klachtenanalyse zoals klanttevredenheids-
- Klanttevredenheidsanalyse onderzoek en
(jaarlijks) klachtenanalyse
- \é\/gardermgsresultaten - Afhankelijk van de
uitenlandse :
partmerorganisaties bijeenkomst aanvullend
- Prestatie-indicatoren. verslag.
- Beoordeling van alle processen
- managementbeoordeling
Teamoverleg Directeur Alle medewerkers | 1 xpermaand | -  Adoptiebeleid / risico-overzicht | Office Verslag Deelnemers overleg
per land half jaarlijks Manager

- Management adoptieprocessen
P.L

- Resultaten adoptieproces

- Actuele ontwikkelingen
adoptieveld

- Voor specifieke adoptie of
project gerelateerde
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onderwerpen het mogelijk is dat
alleen adoptie- c.q.
projectmedewerkers aanwezig
zijn die het onderwerp aangaat
*Note: daar waar nodig overleggen medewerkers bilateraal
Beoordelinsgesprekken Directie Medewerkers 1 x per jaar - Evalueren persoonlijk Directeur Verslag Medewerker,
functioneren personeelsdossier
Beoordelingsgesprekken Directie Medewerkers 1 x per jaar - Vaststellen doelen en plannen Directeur Verslag Medewerker,
personeelsdossier
Functioneringsgesprekken Directeur Betrokkene 1 x per jaar - Vaststellen doelen en plannen Directeur Verslag Contactpersoon
buitenlandse contact personen | Adoptie - Evalueren persoonlijk functioneringsgesprek
functioneren
Codrdinatorenoverleg voor Directeur Regiovoorzitters, 3 x per jaar - begroting WK Office Verslag en actielijst Deelnemers overleg
adoptievrijwilligers Office manager - Jaarplanfjaarrekening WK manager
- regioaangelegenheden
- actuele ontwikkelingen vanuit
bureau

Documenteigenaar: Office Manager

U:Bedrijfsvoering.handboek



