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Bijlage 1: Voorbeeld inslagdossier (apart)



Inleiding:
Prestatieverklaringen worden voor verschillende onderdelen gegeven. Per hoofdstuk wordt

weergeven welke checks gedaan worden op het gebied van de prestatieverklaringen. Dienst Testen

kent vier verschillende stromen:

1) Levering via LCH — Mediq & Dienst Testen

a. Oa levering van Sneltesten en PCR materiaal.

2) Garanties verbruiksartikelen

a. Garantieovereenkomsten die uitgenut worden.

3) Laboratoria

a. Afgenomen testen door de laboratoria.

4) Levering en Diensten

a. Aan Dienst Testen in het algemeen.
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1) Levering via LCH — Mediqg & Dienst Testen

Dit hoofdstuk beschrijft het proces van prestatieverklaring voor orders die de LCH-route volgen en

betaald worden door Mediq. LCH-route volgt een aparte route. De opslag, logistiek, facturatie en

voorraadanalyse worden door de partners van het LCH uitgevoerd. Dit is zo ingeregeld doordat het

inkoopteam eerst onderdeel was van het LCH. Met de overgang naar Dienst Testen is blijven gebruik

gemaakt van deze structuur. Het CIBG is hier opdrachtgever voor.

Prestatieverklaring kan gevonden worden in het PowerBI dashboard van LCH. Hierin zijn de volgende

onderwerpen te vinden (oranje filters bovenin):
1. Order

2. Suborder

3. Levering

4. In transit

5. Ontvangst

6. Kwaliteit

Zie in figuur 1 een voorbeeld hoe de order is verwerkt in dit systeem (inboundlijst).
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Figuur 1 inboundlijst LCH

1. Order

Hierin is te zien om welke order het gaat. Op order_nr kan geselecteerd worden op het

desbetreffende ordernummer om na te gaan welke artikelen het betreft.
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2. Suborder

Hierin is te zien wat er in de order zit als er met deelleveringen gewerkt wordt.

Levering In transit Ontvangst
ORDER_NR LEVERANCIER_VERKOPER PRODUCT CATEGORIE PRODUCT SKU_NR

LCH2020-0306 vo Alle v Alle v Alle vo Alle v

ETA GRS_ORDER NR LOT_NR CONTACT _PERSOON_INKOOP AANDRAGER y eset

Alle v Alle wv Alle Vv alle ~ Alle wi

C

SUB OR BCT SUB SKU NR
DER NR ATEGORIE CATEGORIE

EVERING

LCHR020.0308 01 GLY-megium (3mbuisz] [ES Medium 9909099303 50000 CE & doc op onde dinstag, november 17, 2

LCH2020.0306 02 GLY-megium (3mbukse] sb Medium 9999599203 50000 CE & doc. op orge vijdag, nevenraer 29, 2020

LCH020-0306 03 GLy-megium (3mi/buisel [E Medium 933609303 50000 CZ & doc op orde dinslag, november24,2020
LCHD020.0308 04 GLY-mediur (3mi/buiss] Lab Medium 993099303 50000 C= & doc. op orde

LCHZ020.0306 05 GL¥-metum (3mifbuise] Lab Medium 9993099303 50000 CE & doc. op orde dirsdiag, decemter 1,

LCH2020-0306 06 GLy-medim (mibuise) Lab Medium 2999999203 50000 CE & doc op orde wikdag, decemier4, 2020
LCH2020.0306 OT GLv-mentum (3mi/oule) Lab Meoum 9599099303 50000 (CZ & dot. op onde dinsoay, cecember 5, 2020

LCHR020-0308 0B GLY-medgium (3mib. Lab Medium 9999009903 50000 C= & doc. op onde vrijaag, dacemper 11, 2020

LCHR020-0306 09 GLY-mediun (3mi/buige] La Medium 9293809203 50000 C4 dec cp orde dirsdag, december 15 2020

LCH2020-0306 10 GLY-medium (3m/buiss) Lab Medium 9325009303 50000 CZ & doc. op orde vijag, december 18, 2020

LCH2020-0308 11 GL¥-medium (3mi/bulge] Lab Medium 9999999308 30.000 CE & doc oporde dirsdag, cecember 22 2020

LCH020-0306 12 GLY-medium (3mi/buise] Lab Medium $369699903 50.000 CE & doc. op orde condercag, december 24, 202

LCH2020.0306 13 GLY-mesium (3mi/auie) Lab Medium 2099999203 50000 CE & doc. op orge cirssiag, december 20, 2020

LCH2020.0306 14 GLY-megium (mi/buis) Lab Medium 9399599303 50000 CE & doc op orde donderag, december 31, 2020

LCH2020.0306 13 GLY-megium (3mUbulse) Lab Medium 9523299203 50.000 (CZ & doc. op ore maandag janusr 4, 2021

LCH2020.0308 16 GLY-megium (mi/bise] Lao Medium 9393509203 50000 CE & doc. op orde woensdag, Janus 8 2020

LCH2020-0308 17 GLY-megium (3ml/uise] Lab Medium 9wae99303 50000 CE & doc. op onde 20ngag Januar 12, 2020

LCHZO0.0306 18 GL¥-meium (3mi/ouis 2] [F" Magium 9999599903 50000 CE & doc. op orde woensdag,jarun 15, 2020

LCH2020-0306 19 GLY-megium (3m/buise] Lab Medium 9309699303 50000 CE & doc. op orde 20ndag, Januari 19, 2020

LCH2020-0306 20 L¥-meaium (3 Lab Medium 9999999903 350000 CE & doc. op orde woersdag, anus: 2020

Totaal 1.000.000

<
i. Warehoiisey

Figuur 2 Suborder inboundlijst

3. Levering

Hierin is te zien wat de geplande levertijd is voor de order die uitstaat. Dit is tevens op

voorhand op de order opgenomen.

4. Intransit

Wordt niet gebruikt voor dit onderdeel.



5. Ontvangst.

ORDER_NR &  LEVERANCIER_VERKOPER PRODUCT_CATEGORIE PRODUCT SKU_NR

LCH2020-0306 alle Alle Alle Alle

ETA QRS_ORDER_NR LOT_NR CONTACT PERSOON INKOOP AANDRAGER

alle alle Alle Alle v Alle

RS ORDER NS. TRANSACTIE TYPE | ONTVANGEN STUKS | AANTAL OMDOOS ONTVANGEN  AANTAML PALLETS ONTVANGEN

8999590903

5399959503

3399553803

5539655603

314738

314738

3360 4 awCag december 5399693003

39995339032420 3 rasnzag Januari 11

2420 3 raarcsg Januari 11, 2021 5399533903

Totaal 1.002.432 Ee sa

Figuur 3 ontvangsten inboundlijst

Voor ontvangst is bovenstaand tabblad te zien. De input komt voort vanuit de opslagpartner DHL die

de goederen ontvangt en hiervoor een inslagformulier voor opsteld. Hierin worden de aantallen die

geleverd zijn per deellevering gecontroleerd op aantallen; schade; batchnummer en expery date.

Daarbij wordt ook gecontroleerd of de aangeleverde pakbonnen overeenkomen met wat er

daadwerkelijk geleverd wordt. Afwijkingen hierop worden vermeldt in dit dossier. Het dossier is te

vinden via een database waar Dienst Testen toegang tot heeft. Deze database is in beheer van DHL.

DHL stuurt tevens de pakbonnen en inslagformulier door naar Centraal Boekehuis (CB). CB boekt, op

input van deze inslagformulieren, de gegevens in de inboundlijst. Op basis van de inboundlijst kan

worden vastgesteld of de aantallen geleverd zijn. Zie in bijlage 1 een voorbeeld hiervan.

[ Qnderhandeling
leverancier
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2) Garanties verbruiksartikelen

In dit hoofdstuk worden de facturen van de verbruiksartikelen waarop garanties zijn afgegeven

beschreven:

es Voor artikelen die fysiek geleverd worden moet een goederenontvangst hebben plaats

gevonden (controle op aantal, kwaliteit, UGD)
e Voor artikelen die niet fysiek geleverd worden maar het eigendom overgaat naar DT daar

moet een eigendomsverklaring voor worden afgegeven en daarnaast moet een fysieke
controle uitgevoerd en vastgelegd (zie bijlage) worden

« Voor diensten dient de gebruiker een verklaring af te geven dat diensten naar behoren zijn

geleverd.
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3) Laboratoria

1. MML

e Controle gefactureerde aantal testen met gerapporteerde aantal testen in CoronlIT

s Controle van de gefactureerde prijs met de prijs in de overeenkomst & addendum

2. HVL {Labs met afname garantie)

eo Controle gefactureerde aantal testen met gerapporteerde aantal testen in CoronlT

e Controle hoe aantal gerapporteerde testen zich verhoudt met het wekelijkse garantie aantal

testen

e Controle van de gefactureerde prijs met de prijs in de overeenkomst & addendum

3. Pooling labs

e Controle van dagvergoeding (prijs) met contract

e Controle van gefactureerde aantal dagen met aantal kalenderdagen in de betreffende

periode
e Indien van toepassing: controle of voorfinanciering overeenkomst met in overeenkomst

opgenomen bedrag
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4) Voor Levering en Diensten

In dit hoofdstuk wordt het proces voor het afgeven van een PV voor de levering en diensten aan

Dienst Testen.

eo FDC ontvangt factuur van leverancier

e FDC scant factuur in en controleert de factuur op de basis gegevens zoals kvk nummer,

rekeningnummer, zakenpartnernummer, etc.

eo FDC registreert de factuur en vervolgens wordt de factuur doorgezet naar FA

eo FA controleert de factuur o.a. op verplichtingsnummer, overeenkomst, financieel budget,

bijlage aantal uitgevoerde testen en stuurt daarna de prestatieverklaring door naar

contractmanagement
+ Contractmanagement controleert het volgende (afhankelijk van soort overeenkomst):

Levering:

o Check aantal leveringen in bestand “Zelftesten leveroverzicht 1.0”

o Check of de gefactureerde prijs overeenkomt met de prijs zoals overeengekomen in

de overeenkomst/addendum

o Check of juiste verplichtingsnummer op de factuur staat.

Aantallen verwerken in een centraal bestand “Overzicht berekening per

leverancier.xls”. In dit bestand wordt op klantniveau een eventueel voorschot

bijgehouden en wordt de voortgang van de uitputting van het contract vastgelegd.
Diensten:

o Check aantal uitgevoerde testen overeenkomen met de aantal afgenomen testen in

bestand “CoronlT”

o Check of er een gerantstelling is en zo ja, dan deze checken en/of doorrekenen wat

de verrekening is.

o Check of de gefactureerde prijs overeenkomt met de prijs zoals overeengekomen in

de overeenkomst/addendum.
o Check of bijlage aantal afgenomen testen aanwezig is en dat deze overeenkomt met

de aantallen op de factuur.

o Check of juiste verplichtingsnummer op de factuur staat.

o Aantallen en prijs worden verwerkt in een centraal bestand “Overzicht openstaande
en goedgekeurde contracten.xls”. In dit bestand worden gefactureerde aantallen,

prijs, aantallen CoronlIT vastgelegd.

Prestatieverklaring akkoord

Als alle checks een positief resultaat hebben, dan wordt de prestatieverklaring afgegeven en

komt de in de e-mailbox van FA.

Prestatieverklaring niet akkoord

Prestatieverklaring wordt niet akkoord bevonden en teruggestuurd richting FA met de

vermelding wat ontbreekt om de prestatieverklaring af te geven (ontbreken van bijlagen,
verkeerde verplichtingsnummer, etc.).

Terugsturen met advies

Prestatieverklaring op dispuut zetten.

FA geeft goedkeuring aan de prestatieverklaring in SAP en proces volgt richting FDC.


