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Verstrekken opdrachtbrief
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3.5 Hulpmiddelen verstrekken opdrachtbrief
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3.5.2

3.5.4

3.8.7

Invullen conceptopdrachtbrief

Toetsen overeenkomst op juridisch vliak

Controleren en toetsen opdrachtbrief en

toevoegen verplichtingennummer

Uitprinten overeenkomst

Tekenen overeenkomst

Indienen definitieve opdrachtbrief in

SAP

Inkoper

Jurist (JZ)

Financieel adviseur (FA)

Secretariaat

(Plv.) directeur Dienst

Testen

Financieel adviseur

(FA)

Concept opdrachtbrief opstellen met de

juiste voorwaarden (NFU/Medig

voorleggen @WJIZ.LE
Orderformulier

Werkinstructie juridische toetsin:

contract / parafenroute 8 520 |

Werkinstructi rplichtin nmaken
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Volmachtenregister (zie specifieke en

algemene mandaatregeling)

Werkinstructie verplichtingen
aanmaken (aangaan verplichting)

R: Inkoper
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Contractmanagement
C: Contractmanager, Financieel adivseur

(FA)
I: (Plv. Directeur Dienst Testen

R: Jurist (JZ)
A: Teamcoordinator Inkoop &

Contractmanagement
C: Wiz

R: Financieel adviseur (FA)
A: Teamcoordinator Financién

I: Inkoper

R: Secretariaat

A: Inkoper

R: (Plv.) directeur Dienst Testen

A: Inkoper
I: Financieel adviseur (FA)

R: Financieel adviseur (FA)
A: Teamcoérdinator Financién
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3.5 Hulpmiddelen verstrekken opdrachtbrief

3.5.9

Verzenden overeenkomst richting
leverancier

Uploaden opdrachtbrief in Marjolein en

opslaan origineel in kluis Dienst Testen

Secretariaat

Inkoper Kluis Dienst Testen (opslaan origineel)

Opslaan in

contractmanagementsysteem/

contracten-app zodra beschikbaar

R: Secretariaat

A: Inkoper
I: Inkoper

R: Inkoper
A: Teamcodrdinator Inkoop &

Contractmanagement
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