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Subject: FW: Inkooporder en procedure (versie 14 april)
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20200414 L CH Order request form.xlsx

20200414 LCH Order request form example.xlsx
5.1.2e

Ter aanvulling op voorgaande mail:

Omdat we met jullie het meeste contact hebben over de orders: ik wil graag nog toevoegen datmorgen om 10 uur een
afspraak heeft ingeschoten meteover de werkbaarheid, waarbij we wellicht tbv spoedorders samen een
workaround kunnen bedenken die zowel voor Trade als voor Finance werkbaar is.
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van: INEENEXECNNNNN

Verzonden: maandag 13 april 2020 16:20

@thrivemanagementconsultancy.com_
@rijksoverheid.nl; @minvws.nl
@zilverenkruis.nl;

Onderwerp: RE: Inkooporder en procedure (versie 14 april)
Beste gebruikers van het orderformulier,
Na de laatst verstuurde versie van 2 april sturen we jullie hierbij mede namens Inkoop het laatst aangepaste orderformulier (versie
14 april) waarin tevens automatisch een kopie Purchase order en een distributieorder wordt aangemaakt:
e Zie de instructie voor de aanlevering via het nieuwe mailadres: @Ichulpmiddelen.nl
e Zowel het PO als de distributie order wordt vanuit Finance verstuurd (naar resp. leverancier en distributie);

e Om de vragen over het orderformulier te kanaliseren en ter ondersteuning van het invullen daarvan zal een soort ‘ loket
orderformulier’ worden ingesteld.
o Dit loket zal worden bemand dooremail: lume.nl) enmailadres volgt, ze
begint morgen).
o Ter verduidelijking van het invullen sturen we tevens een ingevulde versie (example) in deze mail mee.
¢ Voor de instructies, aandachtspunten en emailadressen, zie het eerste tabblad in het excel bestand / orderformulier !
Voor de praktische uitwerking op korte termijn:
o Mochten er onverhoopt toch nog onvolkomenheden of bugs in het formulier staan graag per ommegaande via
beantwoording op deze mail melden. Dan kunnen we dat morgen nog direct aanpassen;
o Deze mail graag doorsturen naar collega’s die gebruik maken van het orderformulier maar niet in de adressering staan;
o Nadere info volgt over waar dit formulier op Teams wordt geplaatst.
Belangrijkste wijzigingen in het formulier (tov versie 2 april) zijn :
1. Toevoeging van zowel formulier als proces voor PO
2. 1 regel voor de deelleveringen per product (ipv delivery 1 etc)
3. Wijziging van de product details in zowel orderformulier als distributie order :
=> incl. subniveau 8 producten (zie lijst hieronder) en productdetails van de leverancier
4. Meer in te vullen kolommen mbt betalingscondities en andere overeengekomen voorwaarden
5. De vooruitbetaling wordt berekend obv een % , maar kan ook met een bedrag worden overschreven in geval van deel
vooruitbetaling.
Categorie Producten LCH:




Product Finance nummers

1. Mondmasker FFP1 1. Mondmaskers

1. Mondmasker FFP2 1. Mondmaskers

1. Mondmasker FFP3 1. Mondmaskers

1. Mondmasker KN95 1. Mondmaskers

2. Chirurgisch mondmasker Type 2 2. Chirurgische mondmaskers
2. Chirurgisch mondmasker Type 2R 2. Chirurgische mondmaskers
3. Isolatiejassen maat L\XL\XXL 3. Isolatiejassen

3. Isolatiejassen maat S\M 3. Isolatiejassen

4. Beschermingsbril 4. Beschermingsbrillen

5. Halterschorten 5. Halterschorten

6. Onderzoekshandschoenen maat L 6. Onderzoekshandschoenen
6. Onderzoekshandschoenen maat M 6. Onderzoekshandschoenen
6. Onderzoekshandschoenen maat S 6. Onderzoekshandschoenen
6. Onderzoekshandschoenen maat XL 6. Onderzoekshandschoenen

7a. Amies medium met nasopharynx swab

7a. Amies medium met nasopharynx swab

7b. Nasopharynx swab

7b. Nasopharynx swab

7c. Keelswab

7c. Keel swab

7d. UTM- / GLY-medium (3 ml/buisje)

7d. UTM of GLY-medium

8. Handdesinfectans (500ml) 8. Sterilium
8. Oppervlakte desinfectans (liter) 8. Sterilium
8. Oppervlakte reiniging (liter) 8. Sterilium
B0. Transportkosten nvt
B81. Distributiekosten nvt
90. Facilitaire kosten nvt

Groetjes namens Finance en Inkoop en met dank aan
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Onderwerp: RE: Inkooporder en procedure (wordt dagelijks ververst)

Beste allen,

Ondanks de belofte dat we dit order formulier 1 keer per dag zouden verversen, hierbij toch alvast een nieuwe versie ivm een

geconstateerde bug.

773538

Het is nog steeds de bedoeling dat de laatste versie op Teams worden geplaatst. Daar dus altijd de laatste versie van afhalen en tot
die tijd even uit de dagelijkse mail met de juiste versie beginnen.

Groetjes, 5.1.2e

|’| Amsterdom UMC

Universitair Medische Centra




773538

E: @amsterdamume.nl

: )
Verzonden: donderdag 2 april 2020 11:12

G radboudumc.nl>;

@amsterdamumc.nl>;
@radboudumec.nl>;
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@involvation.com>;

@thrivemanagementconsultancy.com' < @thrivemanagementconsultancy.com>; )
@amsterdamumc.nl>

Onderwerp: Inkooporder en procedure (wordt dagelijks ververst)

Beste inkopende teams,
Zoals jullie weten zijn wij hard bezig met het stroomlijnen van het procure to pay proces zodat orders snel verwerkt kunnen
worden en goed gecommuniceerd kunnen worden naar distributie. Deze mail is een eerste stap daarin, jullie kunnen op korte
termijn een verder formalisering van het proces verwachten (en dagelijkse updates in Teams).
Vanaf vandaag verwachten wij dat alle inkopers bijgevoegd orderformulier gebruiken om orders in te dienen. Hieronder de
instructies te hanteren bij indienen van orders, deze zijn ook te vinden in het tabblad “instructies” op het orderformulier zelf.
Het verzoek aan jullie om deze mail door te zetten naar alle inkopers in jullie teams.
Dank voor jullie begrip en medewerking!
Instructies orderformulier:
In acht te nemen:

¢ Orders in behandeling / pijplijn boven 5 miljoen direct aanmelden bij Finance

* Orders zonder vaste prijzen vooraf overleggen met Finance

* Orders worden niet in behandeling genomen als niet zoals onderstaand is aangeleverd

o

Processtappen:

1. Order requests worden via de e-mail (met naam leverancier in onderwerp regel) en in hardcopy aangeleverd aan
e tm@amsterdamumc.nl), algemene mailbox volgt later:

a. Volledig ingevuld

b. Met alle benodigde handtekeningen:

i. Indiener
ii. Team lead
iii. Procuratiehouder (via dropdown menu):

voor alle inkoop goederen incl lab, productie en schenkingen

voor transport en distributie

voor facilitaire zaken

2. Streven is vooruitbetaling niet of zo laag mogelijk, als wel vooruitbetaling nodig is dan:
a. De proforma factuur hard copy en digitaal (in dezelfde mail als de order opgeslagen met naam leverancier)
aanleveren aa @amsterdamumec.nl), algemene mailbox volgt later
b. NB De betaling wordt alleen dezelfde dag verwerkt als deze voor 15.30 wordt aangeleverd!

3. Ook als er geen vooruitbetaling nodig is en er wel proforma factuur is ook deze hardcopy en digitaal in de order mail mee

sturen
4, PO formulier voor order bevestiging is nog in de maak, voorlopig even zelf een mail naar de leverancier sturen tot de PO
eris

a. work in progress: ordernummer geven we af als EEEREAS heeft meegetekend

5. Zodra order getekend is stuurt Finance:

a. order nummer naar de indiener

b. verspreiding van de order naar distributie (wordt vandaag ingeregeld)
6. Het proces voor factuur afhandeling of betaling bij levering is nog in de maak
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