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Subject: Reminder: Dossiervorming Corona
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Beste collega’s,

Waarschijnlijk was in alle hectiek de onderstaande mail aan jullie aandacht ontsnapt. Hierbij willen we jullie graag nogmaals
vriendelijk verzoeken om, v6ér volgende week dinsdag 28 april 9 uur, de voor de volgende drie onderwerpen relevante
stukken (mails, documenten, gespreksverslagen, etc.) bij ons aan te leveren:

® Inkoop beschermingsmiddelen door inkoopconsortium - overeenkomst met Mediq (de garantieovereenkomst voor het
landelijk consortium hulpmiddelen)

e Garantstelling inkoop kritische geneesmiddelen

e Dienstverleningsovereenkomst voor het Landelijk Co6rdinatiecentrum Patiénten Spreiding

Om de werklast voor jullie zo klein mogelijk te houden hebben we de volgende tips bedacht:

1. Zoek in je mailbox bijvoorbeeld op trefwoorden, contactpersonen of onderwerp om de relevante mails te vinden.
(Waarschijnlijk zitten documenten zoals gespreksverslagen of afspraken ook al in mails als bijlagen dus deze hoeven dan
niet dubbel gestuurd te worden)

2. Zetvervolgens al deze mails in een mapje bij elkaar (of misschien heb je al een mapje?)

3. De map met mails kun je dan als geheel naar ons sturen op de volgende manier:

a. klik met je rechtermuisknop op de map,;

b. selecteer helemaal onderaan de optie “converteren naar Adobe PDF”.

c. Deze PDF bevat vervolgens alle mails én alle bijlagen die erbij horen. De PDF kun je dan vervolgens naar ons mailen
en dan gaan wij er mee aan de slag! Dit is veel makkelijker en minder werk dan los elke mail doorsturen of
bijvoegen als bijlage.

Hoe sneller de stukken binnen zijn, des te minder werk we allemaal zullen hebben aan de toekomstige informatieverzoeken! ©@
Alvast hartelijk dank en een hele fijne avond!

Met vriendelijke groet,
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Onderwerp: Dossiervorming Corona

Beste collega’s,

Wij zijn gevraagd te helpen bij het volledig maken van de corona dossiers voor de archivering. Het is belangrijk dat dit gebeurt,
maar begrijpelijkerwijs komen veel mensen hier nu niet aan toe. Vandaar dat wij hiermee zullen helpen op verzoek van het FEZ-
MT. We gaan beginnen met de dossiers rendom de volgende drie aspecten:
¢ Inkoop beschermingsmiddelen door inkoopconsortium - overeenkomst met Mediq (de garantieovereenkomst voor het
landelijk consortium hulpmiddelen)
e Garantstelling inkoop kritische geneesmiddelen
e Dienstverleningsovereenkomst voor het Landelijk Codrdinatiecentrum Patiénten Spreiding

We willen aan jullie het volgende vragen:
1. We zouden graag alle relevante stukken (mails, documenten, gespreksverslagen, etc.) ontvangen over de bovenstaande
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drie aspecten. Voor de dossiervorming hebben we namelijk de stukken nodig die nut-en-noodzaak beschrijven, de offertes
en getekende contracten, afspraken etc. Om jullie zo min mogelijk werklast te bezorgen, zouden we willen voorstellen dat
jullie alles doorsturen (voor zover dat mag en kan natuurlijk). Wij zullen dan zelf de meest relevante documenten
selecteren en in het dossier plaatsen.

2. Welke relevante contactpersonen/beleidsmedewerkers/collega’s zijn nog meer betrokken geweest bij de vormgeving van
deze overeenkomsten? We zouden ook graag bij hen relevante documenten willen opvragen. Het zou ons helpen om de
namen door te krijgen.

Alvast veel dank!

Met vriendelijke groet,



