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To: @minvws.nl
Cc: @minvws.nl) @minvws.nl]
From

Sent Wed 4/28/2021 8:44:16 AM

Subject: FW: mail veiligstellen corona gerelateerde info Pzo

Received: Wed 4/28/2021 8:44:16 AM

°

Kan jij, of iemand van team archivering, Ei&dhelpen?

=:

Van: EE. 1s12)JBENeminvws.nl>

Verzonden: woensdag 28 april 2021 10:43

Onderwerp: RE: mail veiligstellen corona gerelateerde info Pzo

Ha

IkHE dit nu eindelijk eens ter hand nemen. Het is deels gelukt. Ik heb de desbetreffende postbus kunnen maken in mijn

mappenbestand, maar ik kom er niet in. Nu wil ik jou niet als helpdesk gebruiken, maar kan het bv zijn dat iemand mij nog moet

machtigen of zo voor deze postbus?
Groet,

Verzonden: woensdag 17 maart 2021 10:28

Aan: minvws.nl>

Onderwerp: mail veiligstellen corona gerelateerde info Pzo

Ha MT,

Ik wil onderstaande mail aan het deel van de directie sturen dat zich met corona heeft beziggehouden (niet zijnde via de

stuurgroep of werkgroepen corona, die zijn apart benaderd). Ik denk daarbij aan de volgende mensen, ben ik dan compleet?
MT

WMG: heeft een aparte mail gekregen.

Alternatief is dat ik de hele directie mail, maar dan belandt de mail ws sneller ergens in een prullenbak dan dat ik mensen direct

aanschrijf.

Ik hoor het graag!

J

Verzonden: donderdag 25 februari 2021 10:46

aan: BEDBRD JEEMeminvws.ni>
Onderwerp: mail veiligstellen corona gerelateerde info Pzo

Hierbij.

Groet [XFS

Beste PZo'ers,

Ik benader jullie omdat jullie zijn betrokken bij COVID-beleid. Zoals aangekondigd bij de briefing een aantal weken terug is het

van belang dat alle COVID gerelateerde informatie wordt veiliggesteld. In deze mail vind je meer informatie over hoe dit te doen.
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Afgesproken is met de Programmadirectie Nafase COVID-19 dat de mails en stukken irt corona op een centrale plek worden

gearchiveerd (zie bijlage voor een overzicht van de afspraken). Zo is de besluitvorming op dit terrein later gemakkelijk en goed
te reproduceren tbv verantwoording en onderzoek.

Dit vraagt actie van jullie! In de bijlage vinden jullie hiertoe een korte handleiding. Het gaat om actie op 3 onderdelen:

1. Veiligstellen coronageralateerde e-mails in de dienstpostbus
We hebben een dienstpostbus(IEEE© minvws.nl) aangemaakt en vragen jullie je mails (ingekomen en

verzonden) rond corona hierin op te slaan. Volg de stappen in de bijlage en je krijgt deze dienstpostbus gewoon in

outlook te zien als aparte map. Maak hieronder een map aan met je eigen naam en vanaf dat moment kun je hiermee

werken. En het voordeel is dat de mails in deze map niet op je postvak in-opslagruimte drukken.

2. Archivering van stukken op de G-schijf of in Marjolein
Het is niet toegestaan om coronagerelateerde informatie op persoonlijke schijven op te slaan. Persoonlijke schijven zijn

namelijk niet toegankelijk voor anderen en worden niet automatisch veiliggesteld. Stukken dienen van de persoonlijke
schijf verplaatst te worden naar de G:schijf. Op de G:schijf is hiervoor de map G:\Corona werkzaamheden Pzo

gemaakt. Zet hierin je coronagerelateerde stukken, bij voorkeur op dossier. Kijk naar een werkbare structuur, mocht je
hier hulp bij nodig hebben dan kan contact opgenomen worden met Emma (zie hieronder).

3. WhatsApp berichten

Hierbij is vooral van belang dat je geen berichten weggooit.

We zijn ons ervan bewust dat dit tijd van jullie vraagt en dat jullie allemaal al erg druk zijn. Het hoeft ook niet morgen af. Toch

wil ik jullie oproepen hier werk van te maken. En hopelijk werken jullie al gestructureerd wat het overzetten van de info

overzichtelijk maakt.

Mocht er naar aanleiding van het bovenstaande behoefte zijn aan een gezamenlijk oploopje waarbij vragen beantwoord kunnen

worden en het hoe en wat wordt toegelicht, laat dat dan weten. Dan vraag ik de Programma directie Nafase COVID-19 iets in dat

kader te organiseren. De medewerkers die deelnemen in de werkgroepen en stuurgroep corona zijn overigens via die route

benaderd, mocht ik per abuis andere betrokken medewerkers missen, dan hoor ik dat graag!

Heb je vragen over of wil je ondersteuning bij het overzetten van mails/documenten, dan kun je contact opnemen met [EES
LRWCN( 5.1.2e IEE @minvws.nl) of een mail sturen naar het algemene mailadres van het Projectteam
( 5.1.2e (@minvws.nl). Voor algemene vragen kun je ook bij mij of fifterecht.
Groeten,
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