
Ongeopend ontvangen of

geopend zonder melding

Uit te voeren werkzaamheden

Verhuisd adres bekend Opnieuw versturen

Verhuisd adres onbekend On Hold zetten en af en toe adresgegevens checken in het BRP. Indien

nieuwe adres bekend is dan versturen naar juiste adres.

Sticker andere n.a.w. On Hold zetten en af en toe checken in CIMS of deze personen al

gevaccineerd zijn. Eventueel na een week nogmaals versturen.
*

Gegevens correct in CIMS en BRP On Hold zetten en af en toe checken in CIMS of deze personen al

gevaccineerd zijn. Eventueel na een week nogmaals versturen.
*

Overleden Brief vernietigen

Gevaccineerd Brief vernietigen

Geen covid19 Brieven bij juiste afdeling/ kantoor indienen

Geen deelname gewenst Bevestigingsbrief versturen en “brief Afz. verstuurd” aanvinken in CIMS

*%

Geweigerd On Hold zetten en af en toe checken in CIMS of deze personen al

gevaccineerd zijn. Eventueel na een week nogmaals versturen,
*

Geopend ontvangen met melding Datalek! Bij Wendy / Selma neerleggen

*Nadeel is dat er dan een excellijst bijgehouden moet worden met (bijvoorbeeld de BSN nummers) welke er al

verstuurd zijn. Dan kunnen we dit checken wanneer ze wederom retour komen.

** Nadeel is dat er een sjabloon gemaakt moet worden voor de standaardbrief
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