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Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Aan ICBR DGOO/IFHR
Van

5.1.2e

- -

Datum
05.06.2020

Kenmerk

2020-0000332704
n O a Richtlijn gebruik ontmoetingsfaciliteiten tijdens de Samengewerkt met

coronacrisis DGVBR
Concerndienstverleners
Intermediair Meetingselect

Aanleiding

Vanuit psychosociale motieven bestaat bij de medewerkers van de Rijksdienst een
sterke behoefte om elkaar met inachtneming van de coronavoorschriften weer
fysiek te kunnen treffen. In het SGO is daarom de vraag gesteld of, in het
vooruitzicht van het gedurende langere tijd thuiswerken, er een perspectief
geboden kan worden voor fysieke ontmoetingen voor organisatieonderdelen van
de Rijksdienst. Deze richtlijn bevat een uitwerking van dat perspectief.

Uitgangspunten

Door terughoudend gebruik en herinrichting van Rijkskantoren conform de
richtlijnen ter bestrijding van de coronacrisis, waaronder het houden van 1,5
meter afstand, zijn er tot september slechts op beperkte en incidentele schaal
mogelijkheden om de beoogde voorzieningen te treffen in rijkskantoren. De
inventarisatie van de benutbare ontmoetingsfaciliteiten in rijkskantoren voor
corona-proof gebruik is op 1 juli gereed.

Om toch tegemoet te komen aan de sterk gevoelde behoefte elkaar weer fysiek te
kunnen treffen en om de aandrang naar rijkskantoren te komen te mitigeren,
bestaat vanaf woensdag 10 juni de mogelijkheid om organisatieonderdelen binnen
het Rijk in beperkte mate gebruik te laten maken van de al bestaande
raamovereenkomst voor hotel- en vergaderaccommodaties voor het fysiek treffen
van groepen tot maximaal 30 personen (en niet tot 100 personen). Tot 1 juli
kunnen dus uitsluitend externe locaties geboekt worden.

Na 1 juli kan het boeken van externe locaties alleen plaatsvinden nadat is
vastgesteld dat er binnen de Rijksdienst, inclusief de hiertoe aangewezen locaties
van Defensie, geen geschikte vergaderfaciliteiten beschikbaar zijn.

Condities
Er kan slechts beperkt gebruik gemaakt worden van de mogelijkheid om externe
locaties te boeken. Het gaat om maximaal twee teamontmaoetingen in de periode
van 1 juni tot 1 september met een maximale groepsgrootte van 30 personen.
Verder gelden de volgende condities:
1. Boekingen van externe locaties zijn vanaf woensdag 10 juni mogelijk en
vinden plaats door middel van het al bestaande loket Rijksdienst van
Meetingselect;
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2. Vanaf 1 juli wordt er via de facilitaire contactcentra altijd gecheckt of
binnen de rijkskantoren en de daartoe aangewezen defensielocaties
geschikte faciliteiten beschikbaar zijn;
3. Alle boekingen vinden plaats met inachtneming van de corona-
voorschriften, bij het maken van de boeking en tijdens het verblijf;
4. Eris sprake van sobere catering: koffie, thee, water en eventueel een
eenvoudige lunch;
5. Bijeenkomsten vinden uitsluitend plaats tussen 10.00 en 15.00 uur om zo
het openbaar vervoer te ontzien.
6. Binnen ministeries wordt erop toegezien dat ontmoetingen zoveel
mogelijk verspreid over de werkweek en over regio’s plaatsvinden.

Deze voorzieningen worden wendbaar ingezet, dat wil zeggen dat tweewekelijks
wordt gemonitord hoe het gaat en of de gestelde condities worden nageleefd.
Afhankelijk van het gebruik en de naleving kan tot bijstelling van de voorziening
overgegaan worden.

Toelichting

Door de beperkte capaciteit van Rijkskantoren conform de richtlijnen ter
bestrijding van de coronacrisis, is de beschikbaarheid van inpandige
vergadercapaciteit voor het fysiek treffen van organisatieonderdelen {directies,
afdelingen, teams) van de Rijksdienst op dit moment nog niet in voldoende mate
gereed. Voor elk pand wordt de komende weken een benutbare capaciteits- en
gebruiksplan uitgewerkt, conform het 1,5 meter protocol Rijksdienst dat op 18
mei jl. is vastgesteld. Zodra de pandplannen klaar zijn, naar verwachting op 1
juli, is daarmee ook de inventarisatie van de benutbare vergadermogelijkheden
binnen Rijkskantoren afgerond. Tot die tijd is het niet mogelijk om in Rijkspanden
met teams bijeen te komen vanuit de behoefte aan ontmoetingen.

Na 1 juli kan er bij het eigen facilitair contactcentrum geboekt worden. Het is nu
al wel duidelijk dat de mogelijkheden voor grotere groepen (20-30 personen) zeer
beperkt zullen zijn: In verband met het houden van 1,5 meter afstand, moet de
capaciteit van vergaderzalen gemiddeld naar 1/3 van de oorspronkelijke capaciteit
warden teruggebracht, en slechts een beperkt aantal rijkskantoren beschikt over
zalen of ruimtes van een voldoende grote omvang om deze aantallen dan te
kunnen accommoderen. Verder blijkt uit een eerste grove inventarisatie dat niet
alle panden beschikken over geschikte algemene ruimtes (bijvoorbeeld
bedrijfsrestaurants) om de teamontmoetingen op een veilige manier te faciliteren.

Op basis van de raamovereenkomst met intermediair Meetingselect kunnen
externe locaties geboekt worden. Voor de beoogde reserveringen en
ontmoetingen heeft Meetingselect een apart loket voor de Rijksdienst ingericht.
Op de beschikbare vergaderaccommodaties worden de coronamaatregelen
vanzelfsprekend strikt in acht genomen, waaronder de gewenste 1,5 meter
opstelling. De aanvragen kunnen uitgezet worden via de tool van Meetingselect
voor de Rijksoverheid: https://www.meetingselect.com/company/rijksoverheid.
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