Overlegstructuur COVID-19

Weekoverleg

Doel: terugkijken besluiten (catshuis, media etc) en hoofdlijnen komende week doornemen,
highlights week- en dagstart bepalen
Dag&tijd: Wekelijks na het OMT om 14 uur
Locatie: JEIED]
T TT ae (10)(2e) |(10)2e)] woreer [(10)2e) | (10)(2€) (10x200] (10)(28)
Inzicht in hoofdlijnen & samenhang :
Een bord zorgt voor inzicht en de samenhang der dingen. Dit bord bereiden we na het OMT voor.
- Agenda van de komende week en een doorkijkje voor de week erna (welke
overleggen/bijeenkomsten, beslismomenten, inhoudelijk geplande communicatie)
- Omgeving: wat speelt er in de omgeving (uit de LCI kickoff, catshuis, NKC, (sociale) media).
- Wat hetekent dit voor de prioritering van ons werk?
- Berichtgeving: Welke berichten gaan naar buiten (nieuws en updates)
- Wat hetekent dat voor pers?
- Wat betekent dat voor onze online communicatie/de website
- Wat betekent dat voor social
- Wat betekent dat voor beeld?

Dagstart ‘the day after’ (de dag na het OMT)

Doel: Komende week doornemen: hoofdlijnen, berichtgeving en prioriteiten

Dag en tijd: de dag na een OMT om 10.00 uur (45 minuten inplannen, maar liefst korter)
Locatie: WO werkcafé
Deelnemers: zij die fysiek aanwezig
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Dagstart overige dagen
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Doel: Prioriteiten voor de dag bepalen

Dag en Tijd: iedere dag van 10.00 uur-10.20 uur
Locatie: Wo werkcafé

Deelnemers: zij die fysiek aanwezig zijn (inbellen is niet te doen)
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Afspraken week- en dagstarts

- Focus op prioriteiten: wat is er vandaag nodig?

- Inhoudelijke discussies / overleggen na de week-/dagstart

- Ben jeer niet? Zorg dat een directe collega je bijpraat!

- Knelpunten die prioritering beinvloeden? Benoem ze, dan lossen we het samen op.

Relatie met andere Covid19-overleggen
Kick off LCl op ma, woe, do: 9.00-9.30 uur
Responsteam op Di en vrijdag: 09.00 — 10.30 uur = input{EUEDR-n voor dagstart via
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