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Beste collega’s,

Ik begreep van QUIEEN dat er iets meer toelichting nodig is over de benodigde ondersteuning voor de Taskforce
o.l.v. (10)(2e) . Het gaat in principe om de volgende werkzaamheden:

+ Hulp bij het opstarten van de TaskForce (eenmalig 4 tot 6 uur, komende week 11-15 mei)
o Uitsturen van emails aan (mogelijke) leden
o Evt een Viadesk werkomgeving opstarten
o Startbijeenkomst plannen, agenda samen voorbereiden met mij (en uitsturen)
o GoToMeeting regelen voor startbijeenkomst (en hulp bij aanzetten, gaat bij mij vaak mis en daardoor

veel last-minute gedoe...®)

* (zoals het er nu naar uitziet) ondersteuning bij wekelijkse videobijeenkomsten (4 tot 6 uur per week, zal
afnemen over de tijd)

o Bijeenkomsten organiseren (plannen met leden, uitnodigingen + GoToMeetings uitsturen)

o Deze wekelijkse bijeenkomst bijwonen (welke dag hangt af van de agenda van [flE5) maar we kunnen

hier in sturen afhankelijk van jullie werkdagen)

o Verslaglegging (geen hele boekwerken, maar kort en bondig, met nadruk op actiepunten)

o Notulen + actiepunten rondsturen en samen met mij erop nazien dat leden zich hier aan houden

o Evt. documenten voor bijeenkomsten verzamelen en tijdig rondsturen aan de groep

In de bijlage iets meer info over de TaskForce en haar opdracht.

Wie ziet het zitten om mij te helpen?
Dat zou echt ontzettend fijn zijn!

Dank en groet,
(10)(2e)
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