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kanzeker aansluiten en het is idd een apart overlegje met jullie en DGV s ochtends gelijk om 09 30 zodat jiillie
er wel gelijk mee aan de slag kunnen Maar afstemmingsoverleg blijft ook gewoon staan om 10 45 zodat dan ook

andere punten nog besproken kunnen worden
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Hoi Allen

Planning ziet er strak uit lijkt me goed Nog een toevoeging verzoek

• zou Ingeborg Gaillaard ook bij de TB OMT mogen meeluisteren Zij checkt het brondocument vanuit VWS dat als basis dient voor alle communicatie

wordt gebaseerd door het NKC

En nog een vraag

Wordt het afstemmingsoverleg op dinsdag benut voor de brief zoals we gisteren bespraken of is het een regulier overleg
omdat er in de ochtend al een terugkoppeling voIgt

De toevoegingen van Inge kunnen denk ik zeker helpen ben alleen altijd huiverig voor uitstelgedrag als er meerdere deadlines zijn

Als^lfjjJJj^Jzich hierin ook kan vinden lijkt het me een goede route
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Hoi

Prima uitgangsplanning We gaanzieninhoeverre die overeind te houden is ©

Nog 2 dingen hoorgraag van 10 129 |of zij denken dat het handig is
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1 Kunnen we op dinsdag deadline momenten voor aanleveren teksten doen die de maandag deadline 18u niet gehaald
hadden of zijn verbeterd nav commentaar

a 13u Zodat wij dan met wat we dan hebben verzameld kunnen werken aan een brief voor 14 30 en het helder is

wat er nog op PM staat We kunnen dan even een tussenstand opmaken

Alles wat daarna binnenkomt gaat in principe pas mee in volgende versi e waar we na de bespreking van 14 30

weer aan verder gaan

b Volgende en allerlaatste deadline 19u

BR leden kunnen dan hopelijk ook voor deze deadlines wat tijd reserveren om te lezen wat er uit hun kolom nog

geleverd moet worden

Commentaar verwerkers weten tot wanneer ze hebben

2 Misschien kunnen we nog ergens meegeven dat tekstopstellers werken met een versie nummer bijv versie 1 en dan

datum en tijd boven hun tekst Zodat het makkelijk voor ons te achterhalen is of we over zelfde juiste passage

beschikken

Groeten

10 2e 1C 2e | 5 minvws nlVan

Verzonden zaterdag 18 april 2020 16 51

Aan 10 2e 10 2e Iminvws nl minvws nl

C

10 2S2e l@minvws nl |@minvws nl |@minvws nl

SMfaiminvws nl

Onderwerp proces Kamerbrief

Ha dames

Net heb ik even met de minister het proces voorTK brief doorgesproken Belangrijkste winstpunt zit inderdaad op het lezen op
de maandagavond In overleg met hem kom ik tot de volgende planning bouwt voort op de voorgestelde planning van gisteren
maar is op punten wel afwijkend zie highlights
perscovoorbereiding hebben meegenomen

ik neem jou ook even mee omdat we in de planning ook de10 2e

Maandag 20 april
09 30 Afstemmingsoverleg
15 00 OMT briefing voor BWP s en DG s

Brievenschrijvers worden uitgenodigd voor het opstellen van een scherpe inleiding
18 00 Aanleveren door BR lid goedgekeurde teksten bij PG
20 00 Eerste versie TK brief versturen naar BWP s en DG s incl inleiding

Dinsdag 21 april
09 30 10 00 Eerste reactie op brief met DGV en brievenschrijvers andere BR leden staan on call via Webex

10 00 10 45 Outline persco

10 45 11 45 Afstemmingsoverleg
12 00 13 30 Torentje
13 30 14 30 Voorbereiding persco

14 30 15 30 Briefbespreking let op is op afroep
15 30 20 00 lopen naar MCCB en persco
20 00 20 45 Definitive brief lezen

20 45 21 30 Laatste briefbespreking
21 30 23 00 Brief voor akkoord naar BWP

23 15 23 30 Naar PZ voor verzending TK

23 30 Brief uit

Spelreqels

• Na 14 30 uur mogen beleidsdirecties alleen nog wijzigingen aanleveren via DG adviseur en alleen indien echt

noodzakelijk

• Vanaf 20 uur mogen alleen nog DG s en brievenschrijvers de TK brief wijzigen De DG adviseurs ondersteunen hierbij
hun DG s

• Check op KV en toezeggingen

o Moties toezeggingen DG adviseurs checken maandag bij het aanleveren van teksten bij hun DG al of moties en
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toezeggingen die reeds zijn uitgewerkt in de inhoudsopgave ^^egt dinsdagochtend de excel met moties en

toezeggingen naast de brief

o Kam ervran en 11MTfrEll checkt ook al zo veel mogelijk naar het goed landen van verwijzingen naar KV in de brief

voordinsdag 14 30u obv versie aan DGV ontvangen we om 11 45

■ Check op kleine kwaliteit het helpt PG enorm als er maandag doorde DG adviseurs kunnen zij doorzetten

naar de directies om ook op te letten letten op de kleine kwaliteit zodat dat dinsdagavond niet meer

hoeft Veel voorkomende typo s linkjes andere kleine kwaliteit
■ Motienummers en kenmerken van kamervragen moeten in een voetnoot Toezeggingen kunnen wel in de

lopende tekst NB in de inhoudsopgave geven we de toezeggingen steeds een nummer Die zijn voor

intern gebruik en moeten dus niet terugkomen in de tekst Vaak gebeurt dat wel
■ Foutief gebruik van termen mbt coronavirus Hierbij hanteren we hier de volgende lijn
■ Verwijzing naar het coronavirus het coronavirus of SARS CoV 2 COVID 19 virus is dus echt niet goed
■ Verwijzing naar de ziekte die door het virus wordt veroorzaakt COVID 19 Dus ook COVID 19 patienten
■ Gebruik tussenkopjes het wordt gauw te veel en onoverzichtelijk
■ Spelfouten en typo s PG komt heel veel spelfouten typo s en zinnen die grammaticaal echt niet kloppen

tegen Het zou hen enorm helpen als het lukt daar al voor akkoord DG s een slag op te maken PG is

namelijk vaak veel tijd bezig met het herschrijven van teksten ook omdat ik dan moet checken of ik

geen hele gekke dingen aan de inhoud verander

• Bij de briefbespreking om 20 30 wordt een strakke regie gevoerd

Als jullie het eens zijn met bovenstaande dan deel ik dat met de DG adviseurs en zorg ik dat de planning landt in alle agenda s

© Ik hoor het graag
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