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Bestellen van artikelen buiten reguliere procedures om i.k.v. Corona

Centraal worden voorraden aangelegd door DJI, die direct naar een locatie getransporteerd kunnen
worden wanneer deze nodig zijn. Dit centrale bestelling betreft:

e FFP-1 mondneusmasker zonder uitademingsventiel

e FFP-2 mondneusmasker met uitademingsventiel

e Non contact thermometers

e Spatbrillen

e Schorten met lange mouwen

e Huishuidelijk chloor

Inkoop heeft nauw contact met leveranciers over beschikbaarheid van deze middelen, omdat er
schaarste is van in elk geval de eerste drie artikelen. Wanneer een locatie echter zelf een (nog niet bij
Inkoop bekende) leverancier vindt die over voorraad beschikt en bij betreffende leverancier deze
artikelen wil afnemen biedt het reguliere inkoopproces daar geen mogelijkheden voor. Om locaties
hier in tegemoet te komen en tevens om achteraf een eenvoudige betaling van deze leveranciers te
kunnen verzorgen wil het SSC dit proces in deze situatie faciliteren met behulp van ondestaand
proces. Dit proces sluit aan op het bestaande proces ‘niet-catalogus bestelling’of ook wel ‘vrije tekst
bestelling’, maar door het veld artikelomschrijving te beginngen met de tekst ‘Corona bestelling’ zal
deze worden opgepakt door Inkoop medewerkers die hier speciaal voor zijn vrijgemaakt.

Bestelproces Corona
Aanvrager op locatie maakt een niet catalogus bestelling aan in Leonardo
Vermeld bij artikelomschrijving: Corona bestelling, en dan de goederen die men wil bestellen.

Voorbeeld

-\l GOl Goederen gefactureerd per hoev. W L

= Artikelomschrijving | corona bestelling, Mondkapjes,
brillen en schorten

Als de Aanvrager/behoeftesteller een voorkeursleverancier heeft dan kan dat worden vermeld bij
tekst voor leverancier en eventueel een bijlage uploaden indien er al een prijsopgave is opgevraagd.

Teksten en bijlagen

Tekst voor leverandier |Graaq bestellen bij firma xx in xox

Bijlagen bestelaanvraagregel
Bijlagen
+

Er is een calamiteiten kostenplaats aangemaakt en achteraf zal dit worden gecorrigeerd door de
afdeling R2R van het FDC.
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